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1. SCOP   
Prezenta instruc iune descrie modul de actualizare a datelor personale ale studen ilor la toate 

ciclurile de studii, în sistemul informatic UMS, pentru: 
- buna eviden  a situa iilor colare ale studen ilor; 
- inerea la zi a datelor personale i de contact ale studen ilor; 
 

2. DOMENIU DE APLICARE   
 Instruc iunea se aplic  în cadrul Universit ii ”Vasile Alecsandri” din Bac u, de c tre 
personalul angajat al secretariatelor facult ilor.  

 
3. DOCUMENTE DE REFERIN  
Ordinele Ministrului Educa iei Na ionale emise anual privind organizarea admiterii i a 

examenelor de finalizare a studiilor în înv mântul superior; 
Metodologia de organizare i desf urare a admiterii în ciclurile de studii universitare de 

licen , master, doctorat, cod R-05-12, edi ia i revizia în vigoare; 
Regulamentul de organizare a examenelor de finalizare a studiilor  în înv mântul universitar 

i postuniversitar, cod R-05-13, edi ia i revizia în vigoare; 
 
4. DEFINI II I ABREVIERI  

 
 4.1. Defini ii 

Date personale,  – informa iile de identificare ale fiec rui student cuprinse în Ordinul 
ministrului educa iei, tineretului i sportului privind admiterea; 

UMS – University Management System, program informatic de gestiune a studen ilor i a 
situa iilor lor colare; 

Operator UMS – persoan  desemnat  pentru înc rcarea datelor i situa iilor colare în 
UMS; 

 
4.2. Abrevieri 

 UB – Universitatea „Vasile Alecsandri” din Bac u. 
 

5. DESCRIEREA ACTIVIT II 
5.1. Fiecare candidat la înscrierea la concursul de admitere completeaz  o fi  de înscriere la care 
anexeaz  documentele justificative, cu datele solicitate prin Ordinul de ministrului educa iei na ionale 
privind admiterea în înv mântul superior, emis anual,  care reglementeaz  informa iile care se 
solicit  de la candida i la concursul de admitere. 
5.2. Operatorii UMS încarc  în UMS datele personale, verificând exactitatea datelor declarate de 
candida i cu documentele depuse la dosarul de admitere. 
5.3. Dup  concursul de admitere, candida ii declara i admi i sunt valida i ca studen i de c tre 
operatorii UMS de la fiecare facultate. 
5.4. La începutul fiec rui an universitar, pe baza fi elor de înscriere anuale, operatorii UMS 
actualizeaz  datele personale care se pot modifica pe parcursul studiilor (domiciliu, num r de telefon, 
schimb ri de nume etc.). 
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5.5. Actualizarea datelor personale se poate face i pe parcursul anului universitar la solicitarea 
scris  a studen ilor, adresat  secretarului- ef al facult ii, ca urmare a unor modific ri sau la 
constatarea unor gre eli în baza de date. 
5.6. La înscrierea la examenul de finalizare a studiilor, candida ii depun copii dup  documentele de 
identitate, certificat de na tere – copie legalizat , carte de identitate – copie simpl , i au obliga ia de 
a sesiza orice neconcordan  cu înregistr rile din sistemul informatic UMS. Neconfirmarea verific rii 
datelor personale din sistemul UMS, exonereaz  Universitatea de eventuale gre eli. 

 


