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1. SCOP
Prezenta instructiune descrie modul de actualizare a datelor personale ale studentilor la toate
ciclurile de studii, Tn sistemul informatic UMS, pentru:
- buna evidenta a situatiilor scolare ale studentilor;
- tinerea la zi a datelor personale si de contact ale studentilor;

2. DOMENIU DE APLICARE
Instructiunea se aplica in cadrul Universitatii ”Vasile Alecsandri” din Bacau, de catre
personalul angajat al secretariatelor facultatilor.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Ordinele Ministrului Educatiei Nationale emise anual privind organizarea admiterii si a
examenelor de finalizare a studiilor in invatamantul superior;

Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile de studii universitare de
licenta, master, doctorat, cod R-05-12, editia si revizia in vigoare;

Regulamentul de organizare a examenelor de finalizare a studiilor n Tnvatamantul universitar
si postuniversitar, cod R-05-13, editia si revizia in vigoare;

4. DEFINITII S| ABREVIERI

4.1. Definitii

Date personale, - informatiile de identificare ale fiecarui student cuprinse in Ordinul
ministrului educatiei, tineretului si sportului privind admiterea;

UMS - University Management System, program informatic de gestiune a studentilor si a
situatiilor lor scolare;

Operator UMS - persoana desemnata pentru incarcarea datelor si situatiilor scolare in
UMS;

4.2. Abrevieri
UB - Universitatea ,,Vasile Alecsandri”’ din Baciu.

5. DESCRIEREA ACTIVITATI
5.1.  Fiecare candidat la inscrierea la concursul de admitere completeaza o fisa de inscriere la care
anexeaza documentele justificative, cu datele solicitate prin Ordinul de ministrului educatiei nationale
privind admiterea Tn Tnvatamantul superior, emis anual, care reglementeaza informatiile care se
solicita de la candidati la concursul de admitere.
5.2. Operatorii UMS fincarca in UMS datele personale, verificind exactitatea datelor declarate de
candidati cu documentele depuse la dosarul de admitere.
5.3. Dupa concursul de admitere, candidatii declarati admisi sunt validati ca studenti de catre
operatorii UMS de la fiecare facultate.
5.4. La inceputul fiecarui an universitar, pe baza fiselor de finscriere anuale, operatorii UMS
actualizeaza datele personale care se pot modifica pe parcursul studiilor (domiciliu, numar de telefon,
schimbari de nume etc.).
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5.5. Actualizarea datelor personale se poate face si pe parcursul anului universitar la solicitarea
scrisa a studentilor, adresata secretarului-sef al facultatii, ca urmare a unor modificari sau la
constatarea unor greseli in baza de date.

5.6. Lainscrierea la examenul de finalizare a studiilor, candidatii depun copii dupa documentele de
identitate, certificat de nastere — copie legalizata, carte de identitate — copie simpla, si au obligatia de
a sesiza orice neconcordanta cu inregistrarile din sistemul informatic UMS. Neconfirmarea verificarii
datelor personale din sistemul UMS, exonereaza Universitatea de eventuale greseli.
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